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OPIS POSLOVA | PODACI O PLA Cl RADNOG MJESTA

TE PRAVNI 1ZVORI ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA TESTIRA NJE

SLUZBA ZA GOSPODARSTVO | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
Odjel za imovinsko-pravne posiove
1. Samostalni/a upravni/a referent/ica za imovinsko-pravne poslove
(1 izvrSitelj/izvrSiteljica)

OPIS POSLOVA:
Izvod iz Pravilnika o unutarnjem redu Ureda drZzavne uprave u Dutkoveeretvanskoj Zupaniji:

samostalno vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose di@anojer
prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske kokkengtadavine,
poslove obnove, te izdaje uvjerenja o pokrenutom postupku naknadéivartye
vlasniStva RH na oduzetim nekretninama za koje nije podnesen zahtjekradu ili je
pravom@no odbijen ili odb&en, izvlaStenje nekretnina, praienje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predlaZze izvlaStenje, @avaiygbrenja
korisniku izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji, ddranje naknade za izvlaStene
nekretnine i sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave, predaju deogra
gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprave idodieje naknade

za predano zemljiSte, utlivanje prava vlasniStva na turikom i ostalom
gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije, upravne
stvari iz podrdja vlasniStva i stvarnih prava, donoSenje i zemljiSno knjizna provedba
posebnih rjeSenja o udivanju predmeta prava vlasniStva na tuélgtim i ostalom
gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

rjeSava o statusnim pravima izbjeglica, prognanika i povratnika taww pra stambeno
zbrinjavanje korisnika stambenog zbrinjavanja sukladno propisima kojimaedejeur
status izbjeglica i povratnika te podja posebne drzavne skrbi,

strieno obrauje pitanja iz podrgja imovinsko-pravnih poslova,

obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika i ndeteg sluzbenika.

PODACI O PLA CI RADNOG MJESTA

Na temeljuclanka 108. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (,Narodne
novine®, broj 27/01), a u vezi &ankom 144. stavak 2. Zakona o drzavnim sluZzbenicima
(.Narodne novine“, broj 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,



2

49/12-pra@isceni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15-Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske i 61/17), pkan navedenog radnog mjestai umnozak koeficijenta slozenosti
poslova radnog mjesta koji, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta cika&ima
sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, 37/01, 38/01-ispravak, 71/01,
89/01, 112/01, 7/02-ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04-ispravak, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12,
49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13,
02/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15 i 71/18), iznosi 1,164 i osnovice amizra
plate, uvéan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza.

IZVORI ZA PRIPREMU PROVJERE ZNANJA:
Test provjere znanja bitnih za obavijanje poslova radnog mjesta-pravni izvori:
- Zakon o drzavnim sluzbenicimavw.nn.hr
- Zakon o ofem upravnom postupkuww.nn.hr
- Zakon o izvlaStenjwww.nn.hr
Literatura koju je moguce koristiti kao pomoé u pripremi testa opcéeg infor matickog znanja:
- ECDL Modul 1 i 2 - Microsoft Windows-koriStenjecanala i upravljanje datotekama,
- ECDL Modul 3 - Microsoft Word — pisanje i obrada teksta,
- ECDL Modul 4 - Microsoft Excel — izrada tadiih prora&una,
- ECDL Modul 7 - Internet i rad na mrezi

I spostava u Koréuli
1. Samostalni/a upravni/a referent/ica za gospodarstvo
(1 izvrsitelj/izvrSiteljica)

OPIS POSLOVA:
Izvod iz Pravilnika o unutarnjem redu Ureda drZzavne uprave u Dutkoveeretvanskoj Zupaniji:

* rjeSava u upravnim stvarima u podmuugostiteljstva, turizma i obrtniStva,

* rjeSava u upravnim stvarima iz podjau obrta, statusnih i ostalih promjena obrta, izdaje
obrtnice, vodi obrtni registar i druge propisane evidencije,

» rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na izdavanje odobrenja zanpbavlja
domae radinosti i za obavljanje sporednog zanimanja,

* rjeSava o pravima pravnih osoba koje obavljaju obrt pojedinih vrsta djelaimosti
pravilnika o vezanim i povlastenim obrtima,

» rjeSava u upravnim stvarima iz podjatrgovine kao samostalne djelatnosti i trgtkia
druStava,

* rjeSava o pravu na obavljanje poslova javnhog komisionara Hrvatskoj gospodarskoj
komori za pojedinu javnu komisionu prodavaonicu odnosno javnhom komisionaru te
obavlja nadzor nad radom javnih komisionara,

* rjeSava u prvom stupnju o utlivanju razloga za prestanak zadruge u zakonom
propisanim sldajevima,

* rjeSava u upravim stvarima koje se odnose naiwamje naknade za promjenu hamjene
poljoprivrednog zemljiSta i vodi evidenciju o promjeni namjene poljoprivrednog
zemljista,

» obavlja poslove u vezi registracije proizada (dobavlj&a) bozénih drvaca,

* rjeSava o pravu nadéenje odnosndistu sj&u Sume,

» prikuplja i dostavlja podatke nadleznom ministarstvu o stanju i promjeisamako-
gospodarskog podéja na podrgju Zupanije,

* rjeSava u upravnim stvarima o ispunjavanju uvjeta za obavljanje potkelaielatnosti,
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sudjeluje u radu povjerenstava za divanje minimalnih tehrkih uvjeta i drugih
propisanih uvjeta za prodajne objekte, opremu i sredstva za obavljanjinaljgla
trgovine,

sudjeluje u radu povjerenstava za divanje propisanih uvjeta prostora (stambeni ili
poslovni) za obavljanje djelatnosti dadilje,

izdaje licencije za obavljanje djelatnosti unutarnjeg javnog cestopnggyoza, auto
taksi prijevoza, kolodvorskih usluga, agencijske djelatnosti u cestovhom promet
licencije za iznajmljivanje vozila s vozam,

izdaje rjeSenja o prijavi prijevoza za vlastite potrebe te izdavanje izvodd#njz is

izdaje znakove pristupaosti na ime osobe s invaliditetom,

izdaje prethodne suglasnosti na prometni elaborat za postavljanje pecsigrializacije

i opreme na javnim cestama,

rieSava u postupku uddivanja propisanih minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima,
te razvrstavanja i kategorizacije ugostiteljskih objekata i obgekakojima se pruzaju
ugostiteljske usluge u dorfiastvu

rjeSava u postupku utivanja propisanih minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju
objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge na obiteljskom poljegnom
gospodarstvu,

izdaje odobrenja za pruzanje usluga tufisti vodica i izdaje EU potvrde za turigkie
vodice,

rjeSava u upravnim stvarima izdavanja rjeSenja o razvrstavanju plovnih objekata,
rjeSava u upravnim stvarima izdavanja rjeSenja o razvrstavanju lukigkog turizma
koje se ne kategoriziraju,

sudjeluje u radu povjerenstva za divanje propisanih minimalnih uvjeta u
ugostiteljskim  objektima i za prodenje postupka razvrstavanja i kategorizacije
ugostiteljskih objekata i objekata u kojima se pruzZaju ugostiteljdkgeisi doméinstvu

i na obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu,

sudjeluje u radu povjerenstva za divanje minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata
i utvrdivanje minimalnih uvjeta luka nadkog turizma koje se ne kategoriziraju,

vodi propisane ¢evidnike i druge evidencije, te izdaje potvrde i izvode iz istih,

daje upute, tum#nja i strédne savjete strankama, te priprema i dumja izvje€a iz
podruja gospodarstva,

obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika i néeineg sluzbenika.

PODACI O PLA CI RADNOG MJESTA

Na temeljuclanka 108. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (,Narodne
novine®, broj 27/01), a u vezi &ankom 144. stavak 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima
(,Narodne novine*, broj 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12-pr@isceni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15-Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske i 61/17), pkal navedenog radnog mjestmi umnozak koeficijenta slozenosti
poslova radnog mjesta koji, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta cikagima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, 37/01, 38/01-ispravak, 71/01,
89/01, 112/01, 7/02-ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04-ispravak, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12,
49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13,
02/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15 i 71/18), iznosi 1,164 i osnovice amizra
place, uvéan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza.
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IZVORI ZA PRIPREMU PROVJERE ZNANJA:
Test provjere znanja bitnih za obavijanje poslova radnog mjesta-pravni izvori:
- Zakon o drzavnim sluzbenicimavw.nn.hr
- Zakon o offem upravnom postupkuww.nn.hr
- Zakon o poljoprivrednom zemljiStavw.nn.hr
- Zakon o obrtuvww.nn.hr
Literatura koju je moguce koristiti kao pomoé u pripremi testa opéeg infor matickog znanja:
- ECDL Modul 1 i 2 - Microsoft Windows-koriStenjecnala i upravljanje datotekama,
- ECDL Modul 3 - Microsoft Word — pisanje i obrada teksta,
- ECDL Modul 4 - Microsoft Excel — izrada tadiih prora&una,
- ECDL Modul 7 - Internet i rad na mrezi

NAPOMENA:

Poziv na testiranje, za navedeno radno mjestéelmbjavijen na mreznim stranicama Ureda
drzavne uprave u Dubrosko-neretvanskoj Zupaniywvww.udu-dnz.hmajmanje pet (5) dana
prije testiranja.

Komisija za provedbu oglasa



